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Hvordan fa tilgang som kurskoordinator:

1. Lag deg en bruker pa Kompetansebroen med din kommune e-post.
a. Om du allerede har en bruker, er denne laget med kommune e-post, eller privat e-post?
b. Er den laget med kommune e-post kan du ga til punkt 2.
c. Er den laget med privat e-post, ga inn pa Min side > Personalia>Endre primaer e-post til din kommune
e-post. Ga sa videre til punkt 2.
2. Kontakt sa Kompetansebroen pa: kontakt@kompetansebroen.no, om at det er du som er oppgitt som
kurskoordinator i din kommune.
a. Informasjon Kompetansebroen trenger er da:
b. Din kommune e-postadresse
c. Arbeidssted i kommunen

3. Kompetansebroen gir deg sa de tilgangene du trenger for & gjennomfere jobben som kurskoordinator for digital eksamen.

Hvordan ga frem for du melder opp kursledere til eksamen:
1. Har den som skal bli kursleder allerede en bruker/profil/Min side pd Kompetansebroen?
2. Hvis JA: Er denne laget med kommune e-post, eller privat e-post?
a. Om de har en bruker pa sin kommune e-post, kan du som koordinator melde de opp som kursledere
b. Har de en bruker med sin privat e-post > Se punkt 4
3. Hvis NEI: Be de opprette en bruker med sin kommune e-post.
a. Nar de har opprettet seg en bruker pa sin kommune e-post kan du som koordinator legge de inn som kursleder
4. Er den laget med privat e-post, ber du kurslederen:
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a. Logg deg inn pa din bruker pa www.kompetansebroen.no
b. Ga til Min side
c. Ga til Personalia

d. Endre primaer e-post til sin kommune e-post
e. Husk a lagre nederst pa siden etter at endringene er gjort

Slik legger du inn kursledere

1. Logg deg inn pa Kompetansebroen

2. Ga til Min side

3. Klikk pa menypunktet: Kursledere

4. Under Legg til kursledere legger du inn kurslederne sin kommune e-post og arbeidssted.
5. Kursledere kan slettes ved a trykke pa seppelkassetegnet ved siden av epostadressen.

Kompetansebroen
Arrangement E-lzering Tema Film Verktoy Podkast Q

DU ER HER: Forsiden | Min side

& Personalia

Legg til kursledere

¥ Kursledere
E-postadresse til bruker

Digitale eksamener
Skriv inn brukers e-post, f.eks: navnge-post.no
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Mine pameldte arrangement

Organisasjon
o Mine e-laeringskurs

G yll 4 ditt arbeidssted i
= Mine digitale eksamener TN RRTRETER S S e Legg i

= Loggut

@ kjerstikursleder@ahus.no (kjerstikursleder@ahus.no) Ahus

Oversikt over deltagere og deres eksamensgjennomfaring
1. Ga til Min side
2. Under menypunktet: Digitale eksamener har du som kursleder til enhver tid oversikt over deltagere som er
pameldt til eksamen, har en aktiv eksamen og har bestatt/ikke bestatt eksamen.
3. Du kan sortere pa eksamensgjennomferinger under nedtrekksmenyen: Alle eksamener.
a. Dette gir deg en oversikt over nar deltager ma ta ny eksamen eller oppfriskningstesten.
b. P4 hayre side av sorteringsmenyen ser du et rapport-tegn, hvor fullverdig rapport kan lastes ned.
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DU ER HER: Forsiden | Min side

& Personalia Eksamensrapportering

Klikk pa aktiver for & starte eksamen for brukeren. Brukeren vil da kunne komme seg inn pa
den digitale eksamen via en lenke pé e-post, ved & g4 til "Min Side > Mine Eksamener” eller
denne kurssiden.

% Kursledere
# Digitale eksamener

& Mine pameldte arrangement
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= Mine digitale eksamener
= Logg ut
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Legemiddelhdndtering: Digital eksamen

Q maik di hus.no (maik dent@ahus.no) 21.95% 18. August 2020 15.16 Ikke bestatt
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